Instytut Technologii Bezpieczenstwa

,MORATEX"

90-505 £.6dz, ul. M. Sktodowskiej — Curie 3.

Nr sprawy: NT/049/2018

ZAPROSZENIE DO SKLADANIA OFERT

W zwigzku z prowadzonym postepowaniem o udzielenie zamdwienia w trybie art. 4 pkt 8
ustawy Prawo zaméwien publicznych, (tekst jednolity - Dz. U. z 2013, poz. 907 z p6zn. zm.), zwracamy
sie z prosbg o przedstawienie oferty na:

,Dostawe fabrycznie nowych materiatéw papierniczo — biurowych”

Szczegobtowy wykaz oraz opis zamawianych materiatéw stanowi Zatgcznik nr 1 do niniejszego

zapytania.

1. ZAMAWIAJACY:

Instytut Technologii Bezpieczenstwa ,MORATEX”
ul. M. Sktodowskiej — Curie 3, 90-505 t.6dz

tel. centrali: 42 637 37 10

tel. sekretariatu 42 637 37 63

fax 42 636 92 26, e-mail: itb@moratex.eu

2. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA:

2.1.Realizacja umowy tj. dostarczanie materiatbw papierniczo-biurowych nastgpi w ciggu 7 dni
kalendarzowych od podpisania umowy

3. TERMIN SKEADANIA OFERT.

3.1. Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 21 luty 2018 r. do godziny 9.00 w jednej z nastepujacych form:
- pisemnie na adres Zamawiajgcego,

- bezposrednio w siedzibie Instytutu — pokdj 120 — Sekretariat,

- e-mailem na adres: aniewiadoma@moratex.eu

3.2. O terminie uptywu sktadania ofert decyduje data dostarczenia oferty.

4. ZAWARTOSC OFERTY:

Oferta musi zawierac:

a)

b)

prawidtowo wypetniony formularz ofertowy (wzoér stanowi Zatgcznik nr 2 do niniejszego
zaproszenia),

aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawionego
nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania wnioskow o dopuszczenie do
udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia albo sktadania ofert,

oswiadczenie, ze przedmiot zamowienia bedzie zgodny ze szczegdtlowym wykazem
zamowienia opisanym w Zatgczniku nr 1 do zaproszenia do skladania ofert (wzér stanowi
zatgcznik nr 3)



5. KRYTERIUM.

Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat jedynym kryterium, jakim jest cena, ktérej przypisano
wage 100 pkt. Oferty w kryterium cena beda oceniane wedtug ponizszego wzoru:

C =( Cnin/ Corerty ) X 100

C - wartos¢ punktowa ceny
Chin - cena najnizszej oferty
Coferty - cena badanej oferty.

6. WARUNKI FINANSOWE.

6.1. Ptatnos¢ nastgpi w terminie nie krétszym niz 14 dni od daty dostarczenia do siedziby Zamawiajacego,
prawidtowo wypetnionej faktury.

6.2.Wykonawca wystawi faktury po prawidtowym wykonaniu ustugi.

7. OSOBY UPOWAZNIONE DO KONTAKTU Z WYKONAWCAMI ORAZ SPOSOB POROZUMIEWANIA
SIE ZAMAWIAJACEGO | WYKONAWCY.

W sprawach proceduralnych: Anna Niewiadoma: e-mail: aniewiadoma@moratex.eu,

tel: 42 637-41-64.

W sprawach merytorycznych: Jacek Kolesnikowski:, e-mail: jkolesnikowski@moratex.eu,

tel: 42 633-91-45

Zamawiajacy postanawia, ze wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia, wyjasnienia oraz inne
informacje, jak odpowiedzi na nie, przekazywane beda Zamawiajgcemu przez Wykonawcéw jak
i Wykonawcom przez Zamawiajacego, pisemnie lub elektronicznie.

8. POZOSTALE INFORMACJE:

8.1. Zamawiajacy wymaga aby Wykonawca przygotowat oddzielne paczki oraz faktury dla poszczegdinych
komaorek organizacyjnych instytutu (NT, EH, NB, itd.).

8.2 Wydanie niniejszego zapytania ofertowego nie zobowigzuje Zamawiajacego do akceptacji oferty,

w catosci lub czesci, bez wzgledu na jej zawartos¢é cenowa i nie zobowigzuje do sktadania wyjasnien

czy powodow akceptacji lub odrzucenia oferty. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia
niniejszego zapytania ofertowego bez podania przyczyny. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo

negocjacji z wybranymi oferentami (w szczegoélnosci w przypadku ztozenia oferty o takiej samej cenie),

a w uzasadnionych przypadkach prawo do nie wybrania zadnej oferty.

9. WYKAZ ZAt ACZNIKOW.

Zatacznik nr 1 — Szczegdtowy opis i wykaz zamawianych materiatow
Zatgcznik nr 2 — Formularz ofertowy

Zatgcznik nr 3 — Oswiadczenie

Zatacznik nr 4 — Projekt umowy

t6dz, dnia 14.02.2018 r.



Zatgcznik nr 2 do zaproszenia
do sktadania ofert w sprawie nr: NT/049/2018

FORMULARZ OFERTOWY

Petna nazwa i adres Wykonawcy:

Oswiadczam, iz przedmiot zamoéwienia wykonam/my w nastepujacych cenach:

Wartos¢ Wartos¢ brutto

L.p | Przedmiot zaméwienia netto (z1) Podatek VAT (z}) ()

Materialy papierniczo —
1 biurowe zgodnie z wykazem
w Zataczniku nr 1

RAZEM

1. W przypadku wyboru niniejszej oferty, oswiadczam/my, ze powyzsza cena zawiera wszystkie koszty,
jakie ponosi Zamawiajgcy na wykonanie przedmiotu zamoéwienia.

2. Pifatnosci bedq realizowane w formie przelewu z terminem ........... dni (nie krétszym niz 14 dni).

3. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie z trescig zaproszenia wraz z zatgcznikami i nie wnosimy do niego
zastrzezen.

4. Przedmiot zaméwienia dostarczymy do siedziby ITB ,MORATEX” w todzi, ul. M. Sktodowskie—Curie 3,
w terminie 7 dni od daty podpisania umowy.

5. Na przedmiot zamowienia Wykonawca udziela ...... miesiecy gwarancji (nie krétszy niz 12 miesiecy)
liczac od daty dostawy.

(miejscowosc i (data) (podpis osoby/0s6b upowaznione;j
do reprezentowania Wykonawcy)



Zatgcznik nr 3 do zaproszenia
do skladania ofert w sprawie nr: NT/049/2018

OSWIADCZENIE

Petna nazwa i adres Wykonawcy:

Oswiadczam, iz zamdwienie wykonamy zgodnie z wymaganiami opisanymi w Zatgczniku nr 1 do
zaproszenia do sktadania ofert w sprawie nr NT/049/2018

(miejscowosc i (data) (podpis osoby/oséb upowaznionej
do reprezentowania Wykonawcy)



Zatgcznik nr 4 do zaproszenia
do skladania ofert w sprawie nr: NT/049/2018

PROJEKT UMOWY NR: NT/049......../2018

Zawartaw dniu ..........ocoiiiin, pomiedzy:

Instytutem  Technologii  Bezpieczenstwa ,MORATEX” z siedzibg w todzi przy ulicy
M. Sktodowskiej — Curie 3, zarejestrowanym w Sadzie Rejonowym dla todzi - Srédmiescia w todzi — XX
Wydziat Krajowego Rejestru Sgdowego, Nr KRS: 0000060963, NIP: 724 000 02 10, REGON: 000047504,
zwanym dalej Zamawiajacym’”i reprezentowanym przez:

Marcina Struszczyka — p.o Dyrektor,
Cecylie Kazanek — Z-ce Dyrektora ds. Ekonomicznych, Gtéwny Ksiegowy

zawarta w wyniku wyboru Wykonawcy na podstawie przeprowadzonego ofertowania (ogtoszenie na
stronie ITB ,MORATEX”") przy zastosowaniu art. 4 pkt. 8 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (tekst jednolity- Dz. U. z 2013, poz. 907 z p6zn. zm.).

§1

1. Przedmiotem umowy jest dostarczenie przez Wykonawce do siedziby Zamawiajgcego nowych
materiatdw papierniczo-biurowych, ktdrych szczegotowe okreslenie oraz ceny jednostkowe zawarte
sg w wypetnionym formularzu ofertowym.

Zamawiajgcy zobowigzuje sie do zakupu min. 50% wartosci zamdwienia.

Wykonawca zobowigzuje sie, iz ceny zawarte w formularzu ofertowym w czasie obowigzywania

umowy nie zmienig sie.

4. Ceny zawierajg takze koszt opakowania, transportu oraz roztadunku w siedzibie Zamawiajgcego.

5. Wykonawca oswiadcza, ze oferowane materiaty, ktére zostang dostarczone do Zamawiajgcego sg
fabrycznie nowe i spetniajg wszelkie normy oraz atesty, dopuszczajgce do obrotu na rynku
krajowym, a na zadanie Zamawiajgcego zobowigzany bedzie przedstawi¢ odpowiednie dokumenty.

6. Zamawiajgcy wymaga aby Wykonawca przygotowat oddzielne paczki oraz faktury dla
poszczegodlnych komérek organizacyjnych instytutu (NT, EH, NB, itd.).

wnN

§2
1. Strony ustalajg wartos¢ umowy na kwote:
a)netto .................. (SIOWNIE: . zt)
b) brutto................... (STOWIIE: ...t e zh)

2. Rzeczywisty koszt brutto umowy bedzie iloczynem ilosci zakupionych materiatéw papierniczo-
biurowych w okresie obowigzywania umowy oraz ich cen jednostkowych.

3. Wartos¢ umowy okreslona w ust. 1 jest wielkoscig graniczng, do ktorej bedzie realizowana
umowa.



4. Okreslona w ust. 1 wartoS¢ umowy nie moze stanowi¢ podstawy do wnoszenia przez
Wykonawce jakichkolwiek roszczen wobec Zamawiajgcego z tytutu niezrealizowania jej
w catosci w ramach sktadanych przez Zamawiajgcego w oparciu o niniejszg umowe zaméwien
czesciowych.

§3

Realizacjia umowy tj. dostarczanie materiatdw papierniczo-biurowych nastepowaé bedzie na
podstawie sktadanych zamowien czesciowych.

. Zamawiajacy kazdorazowo w zamowieniach bedzie wskazywat ilosci poszczegolnych materiatéw
papierniczo-biurowych.

Strony dopuszczajg mozliwos¢ sktadania zamowien faksem lub drogg elektroniczna.

Strony umowy ustalajg, ze zamdwienie zostanie zrealizowane w terminie do 7 dni kalendarzowych
liczonych od dnia nastepujgcego po ztozeniu zamowienia czesciowego.

§4

Strony postanawiajg, ze wydanie towaru nastepowac bedzie w siedzibie Zamawiajacego.

§5

. Wykonawca zobowigzany jest do wystawienia faktur w ustawowym terminie, po dostawie
materiatéw i po podpisaniu protokotu odbioru kohcowego.

Faktury wystawiane bedg na ponizszy adres:
Instytut Technologii Bezpieczenstwa ,,MORATEX”
ul. Marii Sklodowskiej-Curie 3
90-505 Lo6dz
NIP 724 000 02 10
Zaptata za dostarczong partie materiatow papierniczo-biurowych dokonywana bedzie przelewem na
konto Wykonawcy w terminie 14 dni od daty wystawienia faktury z zastrzezeniem § 6 ust. 6 umowy.

§6
Wykonawca udzieli na kazdy z asortymentéw 12 miesiecznej gwarancji.
Strony ustalaja, ze odbidr jakosciowo-ilosciowy dostarczonych materiatéw nastapi w terminie 5 dni
kalendarzowych od daty jego dostarczenia Zamawiajgcemu .
W razie stwierdzenia niezgodnosci z formularzem ofertowym w dostarczonych materiatach
biurowych, Zamawiajgcemu przystuguje prawo wniesienia reklamacji w terminie 5 dni
kalendarzowych od daty stwierdzenia wady, nie pdzniej jednak niz w terminie 1 roku od dnia
dostarczenia przedmiotu umowy.
Wykonawca zobowigzany jest rozpatrzy¢ reklamacje w terminie 7 dni kalendarzowych od jej
otrzymania.
W przypadku braku odpowiedzi w terminie okreslonym w ust. 4, reklamacje poczytuje sie za
uznang, a materialy wadliwe podlega¢ beda wymianie, ktorej wszelkie koszty obcigza¢ beda
Wykonawce, na nowe, spetniajgce wymagania Zamawiajgcego, bez zmiany ceny, w terminie 7 dni
kalendarzowych liczac od dnia nastepujgcego po terminie przewidzianym na rozpatrzenie
reklamacji.
W przypadku ztozenia przez Zamawiajacego reklamaciji przed dokonaniem przez Zamawiajgcego
zaptaty, termin zaptaty okreslony w § 5 ust. 3 ulega zawieszeniu do czasu ostatecznego jej
rozstrzygniecia, a w przypadku stwierdzenia koniecznosci wymiany niewfasciwych materiatow lub
ich elementéw, do dnia dostarczenia Zamawiajgcemu niewadliwego przedmiotu zgodnego
Z umowa.



§7

Strony umowy postanawiajg, ze w razie niewykonania lub nienalezytego wykonania obowigzkéw
okreslonych w niniejszej umowie Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kary umowne.

Kary umowne naliczane bedg w nastepujacych przypadkach i wysokosciach:

0,2 % wartosci brutto niezrealizowanej czesci zaméwienia za kazdy dzien opdznienia dostawy
towaru w stosunku do terminu okreslonego w § 3 ust. 4;

50,00 zt brutto za kazdy dzien opdznienia w dostawie towaru podlegajacego wymianie po uznaniu
reklamacji, w stosunku do terminu okreslonego w § 6 ust. 5;

10 % wartosci brutto umowy okreslonej w § 2 ust. 1 pkt. ,b” w sytuacjach, kiedy umowa nie bedzie
przez strony kontynuowana tj.:

a) odstgpienia od umowy przez Zamawiajgcego z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy
okreslonych w § 8 ust. 1;
b) nieuzasadnionego odstgpienia od umowy przez Wykonawce.

Zamawiajgcemu przystuguje prawo dochodzenia wyréwnania poniesionych
i udokumentowanych strat na zasadach ogodlnych o ile przekroczg one wysoko$¢ kar umownych
i z tego tytutu Zamawiajgcy bedzie zadat naprawienia ewentualnej szkody wyniktej w zwigzku z nie
wykonaniem lub niewlasciwym wykonaniem umowy.

Zamawiajacy ma prawo do potrgcenia kar umownych przy zaptacie faktur wystawianych przez
Wykonawce Zamawiajgcemu.

Kwota, o ktérej mowa w ust. 4 wynika¢ bedzie z naliczonych na podstawie ust. 2 kar umownych
i wystawionej przez Zamawiajgcego noty obciazeniowe;.

§8

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstgpienia od umowy w przypadku zaistnienia chociazby
jednej z ponizszych okolicznosci:

niedopetnienia przez Wykonawce warunkow okreslonych w § 1 umowy;

dwukrotnego nie zrealizowania dostaw lub opdznienia w realizacji zamoéwienia z winy Wykonawcy
przekraczajgcego 10 dni kalendarzowych w stosunku do terminu okreslonego w § 3 ust. 4 umowy,
dwukrotnego niedotrzymania terminu wymiany wadliwego towaru okreslonego
w § 6 ust. 5 umowy,

Z umownego prawa odstgpienia Zamawiajgcy skorzysta w ciagu 21 dni kalendarzowych liczac od
dnia powziecia wiadomosci o okolicznosciach wymienionych w ust. 1.

W razie wystgpienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, Zamawiajacy
moze odstgpi¢c od umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci 0 powyzszych
okolicznosciach.

§9
Osobami odpowiedzialnymi za realizacje umowy sa;
a) ze strony Zamawiajacego  P. .cccceeeerieeenns s tel ;
b) ze strony Wykonawcy: P, el ;
§10

Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§11

Umowa zostaje zawarta na okres 12 miesiecy liczac od dnia jej podpisania.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wczesniejszego rozwigzania umowy ze skutkiem
natychmiastowym, jezeli przed uptywem jej obowigzywania kwota, ktora pozostata Zamawiajgcemu
na realizacje zamowienia nie pozwala na jej dalszg realizacje.



§12

1. Ewentualne spory wynikajagce z realizacji umowy lub z nig zwigzane, bedg rozstrzygane na drodze
sadowej przez sad wiasciwy miejscowo dla Zamawiajgcego.
2. W sprawach nie uregulowanych w niniejszej umowie, stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego.

§13

Niniejsza umowa zostata sporzadzona w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej
ze stron.

§14

Wykonawca bez pisemnej zgody Zamawiajgcego nie moze dokonywaé Zadnych cesji zwigzanych z
realizacjg umowy.

ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA:



Zatgcznik nr 1 do umowy

NT/049/2018
WZOR PRO'!'OKOI’_U ODBIORU KONCOWEGO
MATERIALOW PAPIERNICZO - BIUROWYCH.
1. Niniejszym potwierdza sie, ze w dniu.................. w Instytucie Technologii Bezpieczenstwa ,MORATEX"

w todzi, dokonano odbioru koncowego materiatéw papierniczo-biurowych.
2. Materiaty zostaty dostarczone zgodni€ Z UMOWE. .. ... ...euiuinee ettt eees
3. Materiaty papierniczo — biurowe sa/nie sg zgodnie z wymaganiami okreslonymi w ofercie

4. Wraz z materiatami dostarczono nastepujgce dokumenty:



